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河南财经政法大学

关于开展2014-2015学年第二学期期中教学检查的通   知

各教学单位：

为加强教学过程管理，及时发现和解决教学方面存在的问题，根据2015年度教学工作计划安排，结合我校行政管理工作专项自查自纠活动，学校决定开展期中教学检查工作。现将有关事项通知如下：

一、检查内容

1.教学秩序（内容参照附件一）。主要检查本学期人才培养方案落实情况、课堂教学进度执行情况、教学秩序整体情况（主要包括：教师调/停课、迟到、提前下课等情况，学生课堂出勤率和听课等情况）。

2.2014-2015学年第一学期试卷（内容参照附件二）。主要检查命题质量、试卷评阅情况（评阅规范、分数改动、核分准确）等，重点检查总评成绩为60分左右的试卷。

3.集中实践环节教学情况。主要检查2013级本科专业集中实践环节教学的实验（实践）大纲和实验（实践）指导书，教学组织，教学实施以及教学效果等情况。

4.教学管理。主要检查教学单位对本学期教学工作的总体部署及执行情况、各教学单位组织期中教学检查工作情况。

二、检查方式

采取教学单位自查与学校抽查相结合的方式进行，以教学单位自查为主。充分发挥各教学单位的管理职能，全面检查教学及教学管理情况。

学校检查组到教学单位一般不听取自查情况汇报，直接抽查相关教学材料，主要检查教学单位自查情况，重点检查2014-2015学年第一学期试卷、各专业本学期教学执行计划、2013级上学期集中实践环节教学方案等，必要时可向有关人员询问相关情况。

三、检查时间

检查时间为2015年5月15日-27日，分两个阶段进行。5月15日-25日为各教学单位自查阶段，5月26日-27日为学校检查阶段。
四、检查组织

1.各教学单位成立自查小组,制定自查工作方案,开展全面自查工作。

2.学校成立校检查领导小组

组  长：司林胜

副组长：李晓峰 张义华

成  员：徐兆菊 史瑞芬 张道庆 孔祥瑞 詹克波 李冻菊
司  莉

领导小组下设检查工作组，组长徐兆菊。

五、检查要求

1.各教学单位应制订周密的自查工作方案，做到有布置、有检查、有总结，实事求是做好本次教学检查，严禁走过场。应通过深入课堂了解课堂教学情况，全面检查试卷情况，对各项检查结果要进行数据统计分析和总结，对教学管理的薄弱环节进行及时整改。

2.各教学单位自查结束后应提交期中教学检查总结（可附相关佐证材料）。检查总结应紧紧围绕检查内容撰写,主要应包括开展的检查、发现的问题、整改情况及改进建议等，检查情况能用客观数据表述的，应作出较详细的情况统计（最好使用表格）。

3.各教学单位提交2014-2015学年第一学期试卷目录（参照附件三）、2013级（2014-2015学年第一学期）集中实践环节教学情况分析报告（包括教学活动开展情况、存在的问题、改进的意见和建议）。

4.5月22日前，各教学单位应将期中教学检查总结、2014-2015学年第一学期试卷目录、2013级集中实践环节教学情况分析报告以及相关检查材料纸质版报送教务处（办公楼配楼东205室教学质量管理科，联系人：李老师，电话：86156973）, 同时将期中教学检查总结电子版发送至电子邮箱：hncdzlk@126.com。

5．学校检查工作组应根据各教学单位的试卷目录随机抽查一定门次课程的试卷，深入了解2013级集中实践环节教学情况，根据已进行的检查对各教学单位的整体教学秩序以及人才培养方案执行情况进行检查。

6．学校检查工作组上午9:00-12:00，下午2:00-5:00到教学单位检查，检查时应作好记录。检查结束后各小组组长将检查记录汇总整理，撰写本组检查总结；领导小组对期中教学检查进行全面总结，对发现的问题提出整改要求。

附件：1.河南财经政法大学期中常规教学检查记录表

2.河南财经政法大学试卷检查记录表

3.河南财经政法大学2014—2015学年第二学期期末考试课程一览表


                  河南财经政法大学

2015年5月14日
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河南财经政法大学校长办公室             2015年5月14日印发
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附件1
	河南财经政法大学期中常规教学检查记录表

	检查人签名：                                     2014-2015学年第二学期

	教学单位名称
	　

	检查项目
	检查内容
	检查结果

	教学秩序和课堂教学
	教师迟到、早退情况
	　

	
	任课教师擅自调、停课情况
	　

	
	学生平均到课率
	　

	
	学生听课状态
	　

	
	任课教师授课质量
	　

	教师教学规范
	教学进度、大纲执行情况
（注明未按计划执行的教师及原因）
	1.全部符合计划   

	
	
	2.个别教师未按计划执行

	
	教案准备情况
	　

	
	作业批改情况
	　

	教学督导和管理干部听课
	是否有听课人员学期听课计划
	         有      无

	
	院系督导组、管理干部共（   ）人，至第10周末共听课（   ）节，平均每人听课（   ）节，是否有开展督导活动的会议记录？（   ）

	教研室活动
	同行平均听课（   人/次），是否有同行听课记录？（   ）

	
	本院系共有专业（  ）个，至第10周末，平均开展教研活动（  ）次。是否有教研室活动记录？（   ）

	公共选修课       教学
	是否按时开课
	　

	
	教师课堂教学质量
	　

	
	学生出勤情况
	　

	多媒体课件
	课件使用/改进情况
	　

	教材使用情况
	学生上课携带教材及其复印、盗版情况
	1.多数学生携带教材； 2.少数学生携带教材；3、复印、盗版教材现象           （a.少数   b.多数）

	问题与建议
	　

	
	

	
	

	
	

	总体评价
	优秀□　　　   良好□ 　　　　合格□ 　　   不合格□


附件2
河南财经政法大学试卷检查记录表

	检查时间: 2015年  月  日                             检查人（签字）:

	课程名称
	　
	选课班级
	　
	院（系）
	　

	命题教师/评阅教师
	/
	学期
	        学年第    学期 
	检查份数/试卷份数
	    /

	检查       项目
	检查内容
	检查结果及存在问题

	命题        质量
	1.试题内容符合教学大纲要求；题型设计合理，题量、难易度适中；文字、符号、图表准确规范；各题分数标示明确，总分为一百分；无命题错误
	　

	
	2.参考答案及评分标准准确、合理、规范
	

	
	3.试卷格式遵循统一标准，试卷名称（含学年、学期、课程名称、A、B卷代号）、试卷说明等规范、齐全
	

	
	
	

	
	4.考试成绩基本呈正态分布
	

	评阅质量
	5.用红笔评阅试卷、正分批改，签名规范；判分准确，统分无误；如有改动，在改动处签名
	　

	
	6.两个及以上教师教授的同一门课程采用集体流水评卷
	

	
	7.试卷分析客观详细地评价试卷及成绩，按照规定填写，内容完整，针对性强
	

	平时       成绩
	8.如有平时成绩，平时成绩应有记录，来源清楚
	　

	
	9.平时成绩认定合理
	

	
	
	

	试卷        管理
	10.试卷袋（册）封面内容填写完整、正确
	　

	
	11.试卷袋（册）内材料齐全（原始试卷、参考答案及评分标准、成绩单及试卷分析、考场记录）
	

	
	12.试卷装订排列顺序与成绩单上学生姓名顺序一致
	

	
	13.试卷份数与成绩单、考场记录单上实考人数一致
	

	存在的突出问题：

	

	

	

	


附件3
河南财经政法大学2014—2015学年第一学期期末考试课程一览表

	院系名称：

	序号
	选课班级
	专业
	课程名称
	考试方式
	任课教师
	备  注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
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