
学籍异动（退学）办理流程

备注：学生办理退学时须完成离校清单手续后，领取档案。

学生填写《河南财经政法大学普通本专科学籍异动申请表》

申请退学：学生填写（写明退学具体原因）；退学处理（学生所在书院填写，并附退学处理材料）

给予退学处理：经书院研究决定给予退学处理

的，学生所在书院负责人签署处理意见

党委学生工作部、教务部审核

报主管校领导审核同意，学校出具退学

文件

学生申请退学：经书院研究同意，学生所在

书院负责人签署意见

教务部根据学生退学文件开具退学通知单

党委学生工作部、教务部审核后，由教务

部将处理意见呈报校长办公会研究

经校长办公会研究同意后，学校出具退学

文件

学生所在书院将退学文件送达学生

学生凭通知单到相关职能部门办理退学手续

学生所在书院将退学文件送达学生



学生填写《河南财经政法大学普通本专科学籍异动申请表》

因应征入伍保留

学籍的，须提供入

伍通知书复印件

学生所在书院研究同意

学生凭通知单到相关职能部门办理保留学籍手续

因参加公派留学

项目的，须提供公

函

教务部审核批准

因参加学校合作项目保留

学籍的，须提供国际交流

处开具的证明材料

党委学生工作部审核批准
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