河南财经政法大学学生违纪处分拟处理意见告知书

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	民族
	

	院系
	
	个人电话
	
	学号
	

	专业
	
	政治面貌
	
	曾受处分
	

	籍贯
	      省      县（市）
	家庭住址
	

	院系告知内容
	1.根据《河南财经政法大学学生考试违规处理办法（试行）》                                                            

                                          之规定，经院系党政联席会议研究，建议给予         同学          处分。

2.学生可在接到本告知书之日起3日内，自      年  月  日至     年

  月  日内，向本院系作出复议要求，并上交书面申辩材料。未在复议期内提出复议要求的，视为自动放弃复议。本院系受理该生申辩的办公地点在                      ，负责人是          。


	被告知人意见
	被告知人签名：                 年  月   日

	送达情况
	送达人1：           送达人2：

                                                   年   月   日

	被告知人

申辩内容

（可附页）
	                     被告知人签名：                 年  月   日



	院系受理申辩后处理意见
	院系负责人签名（公章）：                         年   月   日


填写说明
一、本告知书用于做出正式处分前，征询学生对于处分的意见，便于院系对学生的复议要求进行处理。

二、被告知人意见参照以下情况填写：

1.已收到学校对本人的处分决定书，不再向院系提出进一步申辩要求；

2.已收到学校对本人的处分决定书，决定向院系提出进一步申辩要求。

三、送达情况参照以下情况填写：
1.本告知书已经送达被告知人，经其确认后签字；

2.本告知书已经送达被告知人，被告知人拒绝在本告知书上签字，采用留置方式送达；

3.被告知人已离校的，采取邮寄方式送达；

4.被告知人难于联系，采用           公告方式送达。（填写网站公告、新闻媒体等具体方式）。

四、被告知人陈述和申辩内容参照以下情况填写：

1.被告知人对于违纪事件的描述；

2.被告知人认为学校原决定适用依据错误的情况；

3.被告知人认为学校原决定依据的事实不清或证据不足的情况；

4.被告知人提出的其他事项、理由及要求。

五、院系受理陈述和申辩后处理意见参照以下情况填写：

1.已受理被告知人的申辩，经院系党政联席会研究，决定维持原处理建议；

2.已受理被告知人的申辩，经院系党政联席会研究，决定改变原处理建议；

六、本告知书一式两份，由院系交由学生处处理。

