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河南财经政法大学教务处  
教通字〔2018〕68 号 

 

 

河南财经政法大学教务处 

关于做好 2018-2019 学年第一学期本科生 

学业预警工作的通知 

 

各学院（系）： 

为加强对本科生学业的过程监控与管理，做好本科生学业指

导，请按照《河南财经政法大学本科生学业预警管理办法（试行）》

（河财政教〔2017〕4号）做好本学期的学业预警工作。 

一、工作要求 

学院（系）成立以院长（主任）为组长，分管教学和学生工

作的学院（系）领导为副组长的学业预警工作领导小组具体负责



- 2 - 

本学院（系）学业预警工作。 

学院（系）应给每个被预警学生建立预警管理档案，预警教

育过程应留有书面记录并填写《河南财经政法大学学业预警学生

谈话记录表》。学院（系）应定期对本学期发出学业预警学生的

学习情况进行检查，督促学生提高学习质量。 

二、工作流程 

1.学院（系）教学办在教务信息服务平台成绩管理模块中，

利用统计分析中的“学分统计”“成绩绩点统计”“学业预警管理”

等功能，按照办法中关于预警情况的详细规定条件，结合学生的

违纪处分情况进行统计。按照统计结果，给予学生对应的预警通

知书。 

2.学院（系）同时采取合适的方式向被预警学生家长送达学

业预警通知书，提醒家长及时对孩子进行教育，配合学校督促学

生努力完成学业。对于预警学生家长的反馈材料，学院（系）要

及时整理，并建立相关档案备查。 

3.对于预警学生，教学办通知其辅导员,及时有针对性地加

强对学生的督促，要求预警学生制定学习计划并参加课程辅导。

属于红色预警的学生，除向其家长送达学业预警通知书外，在条

件允许的情况下，相关学生辅导员需要邀请家长来校，就预警学

生的学业情况进行面谈，谈话记录需及时整理，并存档备查。 

4.学业预警工作结束后，各院（系）须提交一份学业预警工

作总结，需详列表细说明预警的人员、预警级别及采取的督促措
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施。并附相关材料。 

三、时间安排及材料报送 

学业预警工作应于 10 月 12日之前结束，并于 10月 18 日之

前按要求上报相关材料。 

报送材料： 

1.学业预警工作领导小组成员名单； 

2.学业预警工作总结(附学业预警汇总名单及预警情况)； 

3.河南财经政法大学学业预警学生谈话记录表（教务处、学

生处各一份）。 

 

附件:1.河南财经政法大学学生学业预警通知书 

     2.河南财经政法大学学业预警学生谈话记录表 

                      

 

 

河南财经政法大学教务处 

                       2018 年 9 月 29日 
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附件 1 

 

河南财经政法大学学生学业预警通知书（存根） 

 20  —20  学年第   学期：                                           第      号 

学  号  姓  名  学  院  

年  级  班  级  专  业  

学业 

具体情况 
 

 ○ 黄色预警 

 ○ 橙色预警  

 ○ 红色预警 

家庭地址  邮编  

家长姓名  家长联系电话  

学生签名  学生电话  

学业预警通知下达时间                  年     月      日 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

河南财经政法大学学生学业预警通知书（致家长） 

20  —20  学年第   学期：                                           第      号 

学  号  姓  名  学  院  

年  级  班  级  专  业  

尊敬的家长： 

您的孩子目前在学业上出现了困难，具体情况为：○ 黄色预警； ○ 橙色预警； ○ 红色

预警 

按照《河南财经政法大学本科生学业预警管理办法（试行）》，现给予学业预警。我们通

过《学生学业预警通知书》向您告知，希望您在了解有关情况后及时与子女联系，配合学校，

共同督促、教育，弥补差距、迎头赶上。衷心感谢您的理解与支持！ 

                                                          学院（系） 

   联系人：                     联系电话：                      

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

河南财经政法大学学生学业预警通知书（家长回执） 

20  —20  学年第   学期：                                           第      号 

班级  姓名  学号  

家 

长 

意 

见 

1、学生目前的情况家长已了解。 

2、学院（系）的联系办法家长已清楚。 

3、家长的想法、建议与要求请另附纸 

                                         家长签名：                                  

注：回执请寄：    邮编：450046 

郑州市郑东新区龙子湖高校园区河南财经政法大学                 学院（系）        收 
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附件 2    

河南财经政法大学学业预警学生谈话记录表 

  学院（系）  专    业  

学    号  姓    名  

谈话时间  谈话地点  

学业预警原因： 

 

 

 

 

联系家长记录及家长表态： 

 

 

 

   

   联系方式：               联系时间：              联系人签名： 

谈话记录： 

 

 

 

   谈话人签名：                                     学生签名： 

 

  证明人签名： 

学习计划： 

 

 

 

                                       

 

                                                    学生签名： 

学院（系）意见： 

 

 

 

 

                                                    领导签名： 

注：谈话结束后本表复印三份，一份随预警通知书送达学生家长，一份交教务处，一份交学生处，

原件与学生学业预警通知书（存根）一起存入学生学业预警档案。  
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河南财经政法大学教务处                 2018年 9月 29日印发 

 


