附件1
河南财经政法大学期中常规教学检查自查汇总表
	检查时间: 2016年  月  日                             教学院长（签字）:

	教学单位名称
	　

	检查项目
	检查内容
	检查结果

	人才培养方案执行情况
	本学期是否存在人才培养方案调整情况（填写具体课程名称）
	1.

2.

3.

	教学秩序和课堂教学
	教师迟到、早退情况
	　

	
	任课教师擅自调、停课情况
	　

	
	学生平均到课率
	　

	
	学生听课状态
	　

	
	任课教师授课质量
	　

	教师教学规范
	教学进度、大纲执行情况

（注明未按计划执行的教师及原因）
	1.全部符合计划   

	
	
	2.个别教师未按计划执行

	
	教案准备情况
	　

	
	作业批改情况
	　

	教学督导和管理干部听课
	是否有听课人员学期听课计划
	         有      无

	
	院系督导组、管理干部共（   ）人，至第10周末共听课（   ）节，平均每人听课（   ）节，是否有开展督导活动的会议记录？（   ）

	教研室活动
	同行平均听课（   人/次），是否有同行听课记录？（   ）

	
	本院系共有专业（  ）个，至第10周末，平均开展教研活动（  ）次。是否有教研室活动记录？（   ）

	毕业班教学
	是否按时开课
	　

	
	教师课堂教学质量
	　

	
	学生出勤情况
	　

	教材使用情况
	学生上课携带教材及其复印、盗版情况
	1.多数学生携带教材； 2.少数学生携带教材；3、复印、盗版教材现象           （a.少数   b.多数）

	问题与建议
	

	
	

	
	

	
	

	总体评价
	优秀□　　　   良好□ 　　　　合格□ 　　   不合格□


附件2

河南财经政法大学试卷自查汇总表

	检查时间: 2016年  月  日                             教学院长（签字）:

	课程名称
	　
	选课班级
	　
	院（系）
	　

	命题教师/评阅教师
	/
	学期
	       学年第    学期 
	检查份数/试卷份数
	    /

	检查       项目
	检查内容
	检查结果及存在问题

	命题        质量
	1.试题内容符合教学大纲要求；题型设计合理，题量、难易度适中；文字、符号、图表准确规范；各题分数标示明确，总分为一百分；无命题错误
	　

	
	2.参考答案及评分标准准确、合理、规范
	

	
	3.试卷格式遵循统一标准，试卷名称（含学年、学期、课程名称、A、B卷代号）、试卷说明等规范、齐全
	

	
	
	

	
	4.考试成绩基本呈正态分布
	

	评阅质量
	5.用红笔评阅试卷、正分批改，签名规范；判分准确，统分无误；如有改动，在改动处签名
	　

	
	6.两个及以上教师讲授的同一门课程采用集体流水评卷
	

	
	7.试卷分析客观详细地评价试卷及成绩，按照规定填写，内容完整，针对性强
	

	平时       成绩
	8.如有平时成绩，平时成绩应有记录，来源清楚
	　

	
	9.平时成绩认定合理
	

	
	
	

	试卷        管理
	10.试卷袋（册）封面内容填写完整、正确
	　

	
	11.试卷袋（册）内材料齐全（原始试卷、参考答案及评分标准、成绩单及试卷分析、考场记录）
	

	
	12.试卷装订排列顺序与成绩单上学生姓名顺序一致
	

	
	13.试卷份数与成绩单、考场记录单上实考人数一致
	

	存在的突出问题及整改思路：


附件3

河南财经政法大学

2016届毕业论文(设计)自查汇总表

检查时间: 2016年  月  日                               教学院长（签字）：
	指导教师

(列举)
	
	抽查份数
	

	检查项目
	检查内容
	检查结果

	
	
	完全

符合
	基本

符合
	不符合

	选题

质量
	1.论文选题紧密结合所学专业，题目大小适中，难度适中
	
	
	

	
	2.选题严格执行“一人一题”原则
	
	
	

	撰写

质量
	3.论点明确，论据充分，论证逻辑性强；结构严谨，文理通顺，文字表述准确精练，条理性强；有一定的创新性
	
	
	

	
	4.400字左右的中英文摘要且表达准确；3-5个关键词且选词准确；论文目录至少有二级标题；参考文献和注释规范
	
	
	

	
	5.论文装订格式符合学校要求，正文字数不少于八千字
	
	
	

	评阅与答辩
	6.教师评语及建议成绩客观、准确、针对性强；签名规范
	
	
	

	
	7.答辩评语及答辩成绩客观、准确、恰当；答辩记录规范
	
	
	

	
	8.指导教师建议成绩和答辩成绩采用百分制记载，总成绩用等级制（分四级：优秀、良好、合格、不合格）评定和记载
	
	
	

	
	9.论文开题报告日期与答辩日期相隔10周以上
	
	
	

	材料

 管理
	10.档案盒（或袋）内装材料齐全且规范：任务书、开题报告、指导记录、毕业论文、原始答辩记录、指导教师评语等相关资料
	
	
	

	
	11.开题报告中指导教师签署意见和评语内容全面，格式规范
	
	
	

	存在的主要问题与整改思路（1.普遍存在的问题；2.列举具体论文中存在的问题）：




附件4

河南财经政法大学教学档案自查汇总表

检查时间: 2016年  月  日                             教学院长（签字）:
	教学单位名称
	　

	检查项目
	检查内容
	检查结果

	课程教学大纲
	对照各专业人才培养方案，检查各门课程教学大纲是否齐全
	

	教学任务通知书
	2013-2016级各学期教学任务通知书存档是否齐全
	　

	课程表
	2013-2016级各学期课程表存档是否齐全
	

	教学进度表
	2013-2016级授课进度表存档是否齐全
	

	院系教学制度文件
	是否有完善的教学管理制度文件
	

	考试违规通报处理情况
	考试违规通报及处理手续是否完备
	

	集中实践教学
	1.检查上学期各集中实践教学实施方案及计划是否齐全

2.检查上学期各集中实践教学反馈总结是否齐全
	

	2016届毕业生档案管理
	2016届毕业证、学位证发放登记是否完备
	

	教学档案电子存档
	重要教学档案是否有电子存档
	

	问题与整改思路
	　

	
	

	
	

	
	


附件5
河南财经政法大学

教学组织管理情况自查汇总表

检查时间: 2016年  月  日                             教学院长（签字）:
	教学单位名称
	　

	检查项目
	检查内容
	检查结果

	学期教学工作计划
	院系是否有本学期教学工作计划（或日志）、是否按计划执行？
	　

	期中教学检查组织
	各教学单位组织期中教学检查工作情况：1.材料是否齐全

2.是否进行了自查

3.是否有整改方案
	

	“2016教学质量管理年”活动开展情况
	本学期围绕教学质量管理年开展了哪些活动？是否有活动方案和记录？
	

	2017年本科教学工作审核评估开展情况
	是否按照《河南财经政法大学本科教学评估工作方案》开展了相关活动？
	

	问题与整改思路
	　


	
	

	
	

	
	


附件6
河南财经政法大学2015—2016学年第二学期期末考试试卷目录

（此表不够可加页）

	院系名称：

	序号
	选课班级
	专业
	试卷名称
	考试方式
	任课教师
	备  注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件7
河南财经政法大学

2016届毕业论文(设计)目录

（此表不够可加页）
	序号
	学号
	姓名
	论文题目
	班级
	专业名称
	指导教师
	职称

	　1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件8
河南财经政法大学期中教学检查自查登记表

（此表不够可加页，表头部分可根据检查项目选填）
	检查时间: 2016年  月  日                             检查人（签字）:

	检查项目（勾选）
	1.常规教学检查；2.试卷检查；3.毕业论文检查 4.教学档案检查；5.教学组织管理检查

	课程名称
	　
	选课班级
	　
	院（系）
	　

	命题教师/评阅教师/指导教师
	/
	学期
	       学年第    学期 
	检查份数/试卷份数
	    /

	问题类型

（分类对照附件1-5的相关检查项目进行列示）
	问题统计和描述
	整改建议

	
	
	

	
	
	　

	
	
	　

	
	
	　

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


